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RESOLUC'ON No_ 615 AV CAIEA
(05 de noviembre de 2021)

POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DE
LA INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA

EL RECTOR DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA -
UMAYOR, en ejercicio de sus facultades legales y estatutarias y,

CONSIDERANDO:

_Que_ mediante el Articulo 55 de la Ley 30 de 1992, se establece que la autoevaluacion

institucional es una tarea permanente de las instituciones de Educacién Superior y hara
parte del proceso de acreditacion.

Que mediante el Articulo 53 de la Ley 30 de 1992, se creé el Sistema Nacional de
Acreditacion para las Instituciones de Educacién Superior, cuyo objetivo fundamental es el
de: “garantizar a |a sociedad, que las Instituciones que hacen parte del sistema cumplan los
mas altos requisitos de calidad y que realicen sus propésitos y objetivos”.

Que se hace necesario mantener y propiciar la construccién y desarrollo de una cultura de
autoevaluacién, como crecimiento permanente en todos los procesos Institucionales que

permitan el cumplimiento de la mision de la Instituciéon, con criterios de calidad,
transparencia, pertinencia, eficacia y eficiencia.

Que el Decreto 1075 de 2015 expide el reglamento Unico del Sector Educacion, donde
define las condiciones minimas de calidad para la aprobaciéon de los registros calificados
de los programas académicos de educacién superior a nivel nacional.

Que a partir del Decreto 1330 de julio 25 de 2019, por el cual se sustituye el Capitulo 2 y
se suprime el Capitulo 7 del Titulo 3 de la Parte 5 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015
Unico Reglamentario del Sector Educacion, se hace necesario |a aprobacion de una politica
de calidad académica que soporte los procesos del Sistema Interno de Aseguramiento de
la Calidad en la Institucion Universitaria Mayor de Cartagena.

Que la Institucién Universitaria Mayor de Cartagena se acoge al concepto de calidad
definido por el Ministerio de Educacion Superior en el Decreto 1330 de 2019, el cual estipula
que la calidad “es el conjunto de atributos articulados, interdependientes, dinamicos,

construidos por la comunidad académica como referentes y que responden a las demandas
sociales, culturales y ambientales”.

Que la Resolucién 015224 de 24 de agosto de 2020 en su articulo 25 establece las politicas
de gestion Institucional, en el numeral E mediante el cual el desarrollo de actividades de
gestion necesarias para cumplir los propositos institucionales.

Que la ley 1712 del 2010 por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho
de acceso a la informacién publica nacional y se dictan otras disposiciones
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Que el Acuerdo 008 del 2014 Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los
requisites para la prestacion de los servicios de depdsito, custodia, organizacién,
reprografia y conservacion de documentos de archivo y demas procesos de la funcion

archivistica en desarrollo de los articulos 13° y 14° y sus paragrafos 1°y 3° de la Ley 594
de 2000.

Que el articulo 2.8.2.2.2. del Decreto 1080 del 2015, establecié que el resultado del proceso
de valoracion de documentos de archivo que realicen las entidades publicas o las privadas
que cumplen funciones publicas, en cualquiera de las ramas del poder publico, se registrara
en las Tablas de Retencion Documental - TRD o en las Tablas de Valoracién Documental
TVD. Asi mismo, establecié que el Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado,
reglamentard el procedimiento para la elaboracién, evaluacién, aprobacién e

implementacion de las Tablas de Retencién Documental — TRD o en las Tablas de
Valoracion Documental — TVD.

Que, por lo anteriormente expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. APROBACION DE POLITICAS. Aprobar la Politica de Gestion
Documental en la Institucidn Universitaria Mayor de Cartagena.

ARTICULO SEGUNDO. POLITICAS. La UMAYOR en su proceso de Gestion Documental
atiendo a lo establecido por el Archivo General de la Nacién y en procura de que la
Institucion Universitaria Mayor de Cartagena sea participe en atender de manera oportuna
y eficaz las necesidades de los ciudadanos en la disposicién de la informacion para su
acceso y consulta, se prepara este documento sobre politicas de gestion documental que
posibiliten mejorar el servicio y transparencia en las actuaciones de los funcionarios de las
diferentes dependencias de la institucion, que les ayuden a fortalecer el sentido de
pertenencia y generar orientaciones que permitan a la dependencia de archivo y
correspondencia una adecuada administracion en la gestion documental para subir los
indices de eficacia, eficiencia y transparencia en la institucion. Con este documento se
dispone contribuir en el fortalecimiento de la memoria e identidad institucional, que los
ciudadanos cuenten con informacién confiable y organizada en los diferentes archivos de
gestion, en el archivo central e histérico, con el reconocimiento, valoracion y organizacion
de la informacion institucional y cumplimiento a la Ley General de Archivo para el logro de
los fines del Estado en materia de archivistica. Igualmente, con esta politica se regula el
cumplimiento de las diferentes fases del ciclo documental: planeacion, produccion,
recepcién, organizacién, gestion, consulta, almacenamiento y conservacién, valoracion
primaria y secundaria y la disposicién final.

ARTICULO TERCERO. OBJETIVO GENERAL. Definir los lineamientos de Gestidn
Documental en cualquier soporte, fisico o electronico, que se gestione en la Institucion
Universitaria Mayor de Cartagena, estableciendo criterios normativos sobre la organizacion
de los documentos desde |a planeacidn hasta su disposicion final, en cumplimiento a la Ley
de General de Archivo (Ley 594/2000) y otras disposiciones legales en materia archivistica
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ARTICULO CUARTO, OBJETIVOS ESPECIFICOS. Establecer los parametros desde la
planeacion,  produccion, recepcion, gestion y tramite, organizacién, transferencias,
disposicion de los documentos, preservacion a largo plazo y valoracion de los documentos,
con el fin de optimizar recursos y los procesos y procedimientos institucionales.

Definir los criterios para la formulacion de la TRD en Iso diferentes procesos de la UMAYOR.

ARTICULO QUINTO. INSTANCIAS RESPONSABLES. Todos los procesos de la
UMAYOR

ARTICULO SEXTO. ARTICULACION. Esta politica se articula con todos los procesos
institucionales,

ARTICULO SEPTIMO. SEGUMIENTO, CONTROL Y MEDICION. Los seguimientos al
cumplimiento @ la normatividad aplicable a la gestion documental se medirdn
somestralmente acorde a los lineamientos establecidos en la normatividad legal vigente.

ARTICULO OCTAVO. PUBLICACION Y VIGENCIA. El presente Acuerdo regira

a partir de
la fecha de aprobacidon y se publicard en la pagina web de la Institucion
www umayor . edu.co

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Cartagena, a los 05 dias del mes de noviembre de 2§21.
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